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Informações importantes 
1) Quanto ao preenchimento, todas as informações devem 
ser preenchidas em letra MAIÚSCULA, sem acentos. 

2) Toda informação que precise ser alterada pelo servidor, 
deverá ser comprovada mediante documento anexo, na aba do 
Censo, Anexar documentos. 

 

Alterações 
Para cada hipótese de alteração, haverá um tipo de documento 
necessário para comprovação, conforme descrito a seguir. 

 

1. Dados pessoais 
 

1.1. Hipótese: Alteração de grau de instrução 
Não é necessário anexar comprovantes. 

1.2. Hipótese: Alteração de estado civil 
Comprovante de acordo com o estado civil, podendo ser: 

Solteiro(a): Certidão de Nascimento. 

Casado(a): Certidão de Casamento. 

Viúvo(a): Certidão de Casamento + Certidão de Óbito ou 
Certidão de Casamento averbado com o Óbito. 

Divorciado(a): Certidão de Casamento + Certidão de 
Divórcio ou Certidão de casamento averbado com divórcio. 

Separado(a) Judicial: Certidão de Casamento + Certidão 
de Separação Judicial ou Certidão de casamento averbado 
com separação judicial. 

União Estável: Declaração ou Escritura Pública de União 
Estável. 



 

Separação de Fato: Certidão de Casamento + Declaração 
de Separação de Fato (Modelo no site da Maringá 
Previdência). 

 

1.3. Hipótese: Alteração de deficiência 
Comprovante: laudo médico. 

1.4. Hipótese: Alteração de telefones ou e-mail 
Não é necessário anexar comprovantes. 

 

2. Endereço 
2.1. Hipótese: Alteração de endereço 
Comprovante: Comprovante de Residência, contendo data, 
emitido em até 90 (noventa) dias, sendo: faturas de água, 
luz, telefone, plano de saúde, internet e instituições 
bancárias. Pode ser aceito se estiver em nome da pessoa, 
nome do cônjuge ou do companheiro.  
Se estiver sem data, fora do prazo ou for em nome de 
terceiros, deverá preencher a Declaração de Residência 
(Modelo no site da Maringá Previdência). 

 
 
 

3. Documentação 
 

3.1. Hipótese: Alteração do número do PIS/NIT 
Comprovante anexo: Espelho do N° PIS/PASEP 

3.2. Hipótese: Alteração de documentos (RG, etc.) 
Comprovante: Foto do documento com os dados atualizados. 
 
 
 
 
 



 

4. Dependentes 
*Atenção: Todos os dependentes precisam ter o CPF 
cadastrado. 

4.1. Hipótese: Incluiu novo dependente 
Serão aceitos apenas os tipos de dependentes abaixo: 

 
 Cônjuge ou Companheiro; 
 Filho, enteados ou menores sob tutela, até 21 

anos; 
 Filho, enteado ou tutelado, maior de 21 anos 

inválido - pode ser considerado dependente mediante 
apresentação de laudo médico que ateste a invalidez; 

 Mãe, pai e irmãos menores de 21 anos, serão 
dependentes somente quando há dependência 
econômica e quando NÃO houver outros dependentes: 
cônjuge, companheiro, filhos/enteados/menores sob 
tutela até 21 anos.  
 

*Na realização do Censo poderão ser incluídos 
somente os dependentes que se enquadrem nos 
critérios acima. 

 

Os dependentes que não se enquadrem nos critérios acima, 
precisam ser EXCLUÍDOS.  EXCETO se o dependente for 
filho até 24 anos, com a opção deduzir IR, nesse caso será 
necessário enviar um comprovante de que o filho está 
regularmente matriculado em Instituição de ensino Superior. 

 

Comprovantes para inclusão de cônjuge ou 
companheiro: 

 Certidão de Nascimento, Casamento e União Estável, 
de acordo com o estado civil, podendo ser: 

 Casado(a): Certidão de Casamento. 
 União Estável: Declaração ou Escritura Pública de 

União Estável. 



 

 Cadastro de Pessoa Física – CPF; 
 Cédula de Identidade – RG, devendo a imagem constar 

número, órgão emissor e UF de emissão. 
 

Comprovantes para inclusão de 
filhos/enteados/menores sob tutela até 21 anos 

 Cadastro de Pessoa Física – CPF; 
 Cédula de Identidade – RG, devendo a imagem constar 

número, órgão emissor e UF de emissão (Menores de 
16 anos poderá apresentar a Certidão de Nascimento). 
 

Comprovantes para inclusão de filhos, enteados, 
curatelados ou tutelados inválidos  

 Laudo Médico que ateste invalidez, contendo data; 
 Cédula de Identidade – RG do dependente; 
 Cadastro de Pessoa Física – CPF do dependente; 
 Cadastro de Pessoa Física – CPF do curador(a); 
 Quando se tratar de Curatelado: Termo de Curatela 

provisória ou definitiva, quando se tratar de curatela 
provisória sem data fim da representatividade, a 
curatela deverá estar datada em até 1 ano, após este 
período será aceito a certidão narrativa do processo. 

 Quando se tratar de Tutelado: Termo de Tutela 
provisória ou definitiva, quando se tratar de tutela 
provisória sem data fim da representatividade, a tutela 
deverá estar datada em até 1 ano, após este período 
será aceito a certidão narrativa do processo. 

 
 
Comprovantes para inclusão de pai e mãe 

 Somente quando NÃO HOUVER outros dependentes 
cadastrados como cônjuge, companheiro, 
filhos/enteados/menores sob tutela até 21 anos; 

 Somente quando comprovar dependência econômica. 

 



 

4.2. Hipótese: Alteração dos dados de dependente já 
cadastrado 
Comprovantes: Cadastro de Pessoa Física – CPF ou Cédula 
de Identidade – RG, a depender da informação alterada. 

 

4.3. Hipótese: Exclusão de dependente cadastrado 
Comprovante a depender da situação:  

 Certidão de Óbito do dependente ou Certidão de 
Casamento averbado com o Óbito; 

 Certidão de Divórcio ou Certidão de casamento 
averbado com divórcio; 

 Certidão de Separação Judicial ou Certidão de 
casamento averbado com separação judicial; 

 Declaração de Dissolução da União Estável; 
 Declaração de Separação de Fato. 

*Se excluir filhos maiores de 21 anos, não será 
necessário anexar comprovantes. 

*Se excluir pai e mãe, não será necessário anexar 
comprovantes. 

*Exclusões de dependentes duplicados: não é 
necessário comprovantes. 

 
 

5. Dados funcionais 
5.1. Hipótese: Alteração de classe e nível 
Comprovante: Decreto de concessão da progressão ou 
promoção, ou holerite atual constando a classe e nível. 
 
5.2. Hipótese: Alteração de atividade de magistério 
Apenas será aceita a opção SIM quando o cargo for: 
Professor. 

*OBS: Retiramos a aba Tempos Anteriores, não é 
necessário incluir nenhuma informação sobre isso. 


