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Informacoes importantes

1) Quanto ao preenchimento, todas as informagdes devem
ser preenchidas em letra MAIUSCULA, sem acentos.

2) Toda informagao que precise ser alterada pelo servidor,
devera ser comprovada mediante documento anexo, na aba do
Censo, Anexar documentos.

Alteracoes

Para cada hipotese de alteracdo, havera um tipo de documento
necessario para comprovacgao, conforme descrito a seguir.

1. Dados pessoais

1.1. Hipotese: Alteracao de grau de instrucao
N3o é necessario anexar comprovantes.

1.2. Hipotese: Alteracao de estado civil
Comprovante de acordo com o estado civil, podendo ser:

Solteiro(a): Certidao de Nascimento.
Casado(a): Certidao de Casamento.

Viavo(a): Certiddo de Casamento + Certiddao de Obito ou
Certidao de Casamento averbado com o Obito.

Divorciado(a): Certiddo de Casamento + Certidao de
Divorcio ou Certidao de casamento averbado com divorcio.

Separado(a) Judicial: Certidao de Casamento + Certidao
de Separacao Judicial ou Certidao de casamento averbado
com separacgao judicial.

Unido Estavel: Declaracdo ou Escritura Publica de Unido
Estavel.
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Separacao de Fato: Certidao de Casamento + Declaracao
de Separacdao de Fato (Modelo no site da Maringa
Previdéncia).

1.3. Hipotese: Alteracao de deficiéncia
Comprovante: laudo médico.

1.4. Hipotese: Alteracao de telefones ou e-mail
N3o é necessario anexar comprovantes.

2. Endereco

2.1. Hipotese: Alteracao de endereco

Comprovante: Comprovante de Residéncia, contendo data,
emitido em até 90 (noventa) dias, sendo: faturas de agua,
luz, telefone, plano de salde, internet e instituicOes
bancarias. Pode ser aceito se estiver em nome da pessoa,
nome do conjuge ou do companheiro.

Se estiver sem data, fora do prazo ou for em nome de
terceiros, deverd preencher a Declaracdo de Residéncia
(Modelo no site da Maringa Previdéncia).

3. Documentacao

3.1. Hipotese: Alteracao do niumero do PIS/NIT
Comprovante anexo: Espelho do N° PIS/PASEP

3.2. Hipotese: Alteracao de documentos (RG, etc.)
Comprovante: Foto do documento com os dados atualizados.
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4. Dependentes

*Atencao: Todos os dependentes precisam ter o CPF
cadastrado.

4.1. Hipotese: Incluiu novo dependente
Serao aceitos apenas os tipos de dependentes abaixo:

e CoOnjuge ou Companheiro;

e Filho, enteados ou menores sob tutela, até 21
anos;

e Filho, enteado ou tutelado, maior de 21 anos
invalido - pode ser considerado dependente mediante
apresentacao de laudo médico que ateste a invalidez;

e Mae, pai e irmaos menores de 21 anos, serao
dependentes somente quando ha dependéncia
econdmica e quando NAO houver outros dependentes:
conjuge, companheiro, filhos/enteados/menores sob
tutela até 21 anos.

*Na realizacao do Censo poderao ser incluidos
somente os dependentes que se enquadrem nos
critérios acima.

Os dependentes que ndao se enquadrem nos critérios acima,
precisam ser EXCLUIDOS. EXCETO se o dependente for
filho até 24 anos, com a opgao deduzir IR, nesse caso sera
necessario enviar um comprovante de que o filho esta
regularmente matriculado em Instituicao de ensino Superior.

Comprovantes para inclusao de cOnjuge ou
companheiro:
e Certidao de Nascimento, Casamento e Unido Estavel,
de acordo com o estado civil, podendo ser:
» Casado(a): Certidao de Casamento.
» Uniado Estavel: Declaracao ou Escritura Publica de
Unido Estavel.
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e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
e Cédula de Identidade - RG, devendo a imagem constar
numero, 6rgao emissor e UF de emissao.

Comprovantes para inclusao de
filhos/enteados/menores sob tutela até 21 anos
e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
e Cédula de Identidade - RG, devendo a imagem constar
nimero, 6rgao emissor € UF de emissao (Menores de
16 anos podera apresentar a Certiddao de Nascimento).

Comprovantes para inclusao de filhos, enteados,
curatelados ou tutelados invalidos

e Laudo Médico que ateste invalidez, contendo data;

e Cédula de Identidade - RG do dependente;

e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do dependente;

e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do curador(a);

e Quando se tratar de Curatelado: Termo de Curatela
provisoria ou definitiva, quando se tratar de curatela
provisoria sem data fim da representatividade, a
curatela devera estar datada em até 1 ano, apos este
periodo sera aceito a certidao narrativa do processo.

e Quando se tratar de Tutelado: Termo de Tutela
provisoria ou definitiva, quando se tratar de tutela
provisoria sem data fim da representatividade, a tutela
devera estar datada em até 1 ano, apds este periodo
sera aceito a certiddo narrativa do processo.

Comprovantes para inclusao de pai e mae
e Somente quando NAO HOUVER outros dependentes
cadastrados como conjuge, companheiro,
filhos/enteados/menores sob tutela até 21 anos;
e Somente quando comprovar dependéncia econdmica.
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4.2. Hipotese: Alteracao dos dados de dependente ja
cadastrado

Comprovantes: Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cédula
de Identidade - RG, a depender da informacao alterada.

4.3. Hipotese: Exclusao de dependente cadastrado
Comprovante a depender da situacao:
e Certiddo de Obito do dependente ou Certiddo de
Casamento averbado com o Obito;
e Certiddo de Divércio ou Certiddo de casamento
averbado com divorcio;
e Certiddo de Separacao Judicial ou Certidao de
casamento averbado com separacao judicial;
e Declaracdo de Dissolugcao da Unido Estavel;
e Declaracao de Separacao de Fato.

*Se excluir filhos maiores de 21 anos, ndao sera
necessario anexar comprovantes.

*Se excluir pai e mae, ndao sera necessario anexar
comprovantes.

V4

*Exclusoes de dependentes duplicados: nao é
necessario comprovantes.

5. Dados funcionais

5.1. Hipotese: Alteracao de classe e nivel
Comprovante: Decreto de concessao da progressao ou
promogao, ou holerite atual constando a classe e nivel.

5.2. Hipotese: Alteracao de atividade de magistério
Apenas sera aceita a opcdao SIM quando o cargo for:
Professor.

*0OBS: Retiramos a aba Tempos Anteriores, nao é
necessario incluir nenhuma informacgao sobre isso.



